Утверждаю»
Генеральный директор
ТОО «Порт Курык» 
_______________________С.Ахметов
    «____»__________________2023г                                                                                                                               

Техническая спецификация
  Услуги по обучению персонала/сотрудников  
(код по ЕНС ТРУ 841311.000.000001) 
	№ п/п
	Требования

	1
	Описание закупаемых услуг
	1.1. Обучение слушателей «Заказчика» по теме: «Новый порядок осуществления закупок в группе компаний АО «Самрук-Казына» 2022 года (с учетом изменений и дополнений от 21 апреля 2023 года). Работа с веб-порталом закупок АО «Самрук-Қазына» zakup.sk.kz".
1.2. Количество человек – 1
1.3. Форма обучения: офлайн в городе Алматы

	2
	Требуемые функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики закупаемых услуг.
	Порядок осуществления закупок с учетом изменений 2023 года.
· Краткое описание, принципы, значение в структуре управления закупками, основные роли;
· Исключения из закупок (в соответствии с законом об отдельных субъектах квазигосударственного сектора);
· Категории внесистемных закупок (Особый порядок закупок). Какие категории планируются внести в 2023 году
Общие положения, понятия, определения
· Управление категориями закупок.  Разработка ЗКС, перечень  категорий.
· Планирование закупок (консолидация, потребности, формирование плана закупок,).
· Планирование цен, в том числе по перечню идентичных товаров,
· Электронный магазин.
Формирование баз данных по закупкам
· Управление базами данных поставщиков (формирование Реестров и перечней ТПФ, ОИН, ненадежных поставщиков и др.)
· Предварительный квалификационный отбор 2.0
Выбор поставщика.
Приоритеты (ТПФ, ОИН, ПДПО, ПКО и т.д)
Выбор поставщика - продолжение.
· Подготовка к проведению закупок
· (лотирование, подготовка тендерной документации, техническая спецификация, квалификационные требования, опыт работы, техника, специалисты, другое). Дополнения и изменения
· Закупки способом тендера (порядок рассмотрения, демпинг, доведение до соответствия,… )
· с учетом планируемых изменений
· тендер с торгами на понижение
· двухэтапный тендер
· тендер с ограниченным участием
· Закупки способом запроса ценовых предложений.
· Случаи закупок способом из Одного источника. Какие случаи будут дополнены или изменены.
Управление договорами и поставками.
· требование к содержанию договоров о закупках
· внесение изменений в проект договора, заключенный договор.
с учетом планируемых корректировок
Вопросы- ответы
Работа с веб-порталом закупок АО «Самрук-Қазына» zakup.sk.kz
Запуск способа закупок «Электронный магазин» до 8 млн.тг.:
· категории товаров;
· регистрация и публичная оферта;
· выбор товара и оформление заказа;
· подача цен поставщиками;
· поставка, накладная и отчет МС;
· заявка на отсутствующий товар.
Проведение наглядного тендера с демонстрацией по всем этапам:
· подбор корректного кода ЕНСТРУ;
· планирование сроков тендера и заключения договора;
· составление корректных требований к потенциальным поставщикам (митигация рисков жалоб);
· предварительное обсуждение тендерной документации (подача замечаний потенциальными поставщиками, рассмотрение замечаний);
· публикация тендера на прием заявок (подача тендерных заявок потенциальными поставщиками с учетом демпинга);
· предварительное рассмотрение тендерных заявок (отклонение заявок, доведение заявок до соответствия потенциальными поставщиками);
· торги на понижение в тендере с торгами (подача цен потенциальными поставщиками);
· окончательное рассмотрение заявок.
Пояснения по частым кейсам:
· выбор подходящего способа закупок для ТРУ (срочные закупки, обучения-семинары, ОИ, ЗЦП или тендер, и др.);
· несоответствие маркетинговой цены товара при утверждении плана закупок;
· применение скидок по опыту работы;
· определение победителя закупок при одинаковой цене (критерии, время, демпинг, тип ТРУ);
· изменение условий договоров ч/з доп.соглашения (в том числе по увеличению суммы и т.п.).
Последние доработки zakup.sk.kz:
· АВР по форме Министерства финансов РК;
· толеранс в поставках товаров;
· электронные протокола ОТОУ, ЗЦПОУ.
Текущий функционал zakup.sk.kz в форме вопросов и пояснений:
· Личный кабинет;
· Планирование закупок;
· Выбор поставщика (тендер, ЗЦП, ОИ);
· Заключение и исполнение договоров;
· Разъяснения по методологии закупок;
· База цен и прайс-лист;
· Предварительный квалификационный отбор (ПКО 2.0);
· Перечень ненадежных поставщиков;
· Реестры товаропроизводителей и организаций инвалидов Фонда;
· Контроль и мониторинг закупок (жалобы поставщиков);
· Категорийное управление закупками.

2.1. Обучение проводится в г. Алматы с продолжительносью не менее 16 академических часов, согласованного с Поставщиком;
2.2. Поставщик должен привлекать для проведения обучения профессиональных – сертифицированных специалистов.
2.3. Поставщик, осуществляющий обучение, должен иметь раздаточный материал: нормативно – правовую базу, образцы инструкций по видам работ и профессий, должностные инструкции в электронном варианте, канцелярские принадлежности.



Менеджер 1-го уровня
отдела по управлению человеческими
ресурсами		Г. Габдуллина


Менеджер 1-го уровня
группы по закупкам 								А. Тагыбергенов





                                                                                                                                    
                                                                                                                                      
                                                                                                                                   


«Бекітемін»
Бас директор
         ___________________С. Ахметов
     						         «____» ________________ 2023 ж


Техникалық сипаттама
  Қызметкерлерді/қызметкерлерді оқыту қызметтері
(ТЖҚ БНА бойынша код 841311.000.000001) 
	 № п/п
	Талаптар

	1
	Сатып алынатын қызметтердің сипаттамасы
	1.1. "Тапсырыс берушінің" тыңдаушыларын 2022 жылғы "Самұрық-Қазына" АҚ компаниялар тобында сатып алуды жүзеге асырудың жаңа тәртібі (2023 жылғы 21 сәуірдегі өзгерістер мен толықтыруларды ескере отырып)."Самұрық-Қазына" АҚ сатып алу веб-порталымен жұмыс zakup.sk.kz".
1.2. Адам саны-1
1.3. Оқыту нысаны: Алматы қаласында офлайн

	2
	Сатып алынатын қызметтердің талап етілетін функционалдық, техникалық, сапалық, пайдалану сипаттамалары.
	2023 жылғы өзгерістерді ескере отырып, сатып алуды жүзеге асыру тәртібі.
Сатып алуды басқару құрылымындағы қысқаша сипаттама, принциптер, маңызы, негізгі рөлдері;
· Сатып алудан ерекшеліктер (квазимемлекеттік сектордың жекелеген субъектілері туралы Заңға сәйкес);
· Жүйеден тыс сатып алу санаттары (сатып алудың ерекше тәртібі). 2023 жылы қандай категорияларды енгізу жоспарлануда
Жалпы ережелер, ұғымдар, анықтамалар
· Сатып алу санаттарын басқару.  БКС әзірлеу, Санаттар тізбесі.
· Сатып алуды жоспарлау(шоғырландыру, қажеттіліктер, сатып алу жоспарын қалыптастыру,).
· Бағаларды, оның ішінде бірдей тауарлар тізбесі бойынша жоспарлау,
· Электрондық дүкен.
Сатып алу бойынша деректер базасын қалыптастыру
· Жеткізушілердің дерекқорларын басқару (ТПФ, ИҰ, сенімсіз жеткізушілердің тізілімдері мен тізбелерін қалыптастыру және т. б.)
· Алдын ала іріктеу 2.0
Жеткізушіні таңдау.
Басымдықтар (ТПФ, ИҰ, ПДПО, ПКО және т. б.)
Жеткізушіні таңдау-жалғасы.
· Сатып алуды өткізуге дайындық
· (лотинг, тендерлік құжаттаманы дайындау, Техникалық ерекшелік, біліктілік талаптары, жұмыс тәжірибесі, техника, мамандар, басқалар). Толықтырулар мен өзгерістер
· Тендер тәсілімен сатып алу (қарау тәртібі, демпинг, сәйкестікке жеткізу, ҰБТ )
· жоспарланған өзгерістерді ескере отырып
· төмендету сауда-саттығы бар тендер
· екі сатылы тендер
· қатысуы шектеулі тендер
· Баға ұсыныстарын сұрату тәсілімен сатып алу.
· * Бір көзден алу тәсілімен сатып алу жағдайлары. Қандай жағдайлар толықтырылады немесе өзгертіледі.
Шарттар мен жеткізілімдерді басқару.
· сатып алу туралы шарттардың мазмұнына қойылатын талаптар
· шарт жобасына, жасалған шартқа өзгерістер енгізу.
Жоспарланған түзетулерді ескере отырып
Сұрақ-жауап "Самұрық-Қазына" АҚ сатып алу веб-порталымен жұмыс zakup.sk.kz
"Электрондық дүкен" сатып алу тәсілін іске қосу 8 млн.теңгеге дейін.:
· тауарлар санаттары;
· тіркеу және жария оферта;
· өнімді таңдау және тапсырыс беру;
· жеткізушілердің бағаны ұсынуы;
· жеткізу, жүкқұжат және МС есебі;
· жоқ тауарға өтінім.
Барлық кезеңдер бойынша демонстрациямен көрнекі тендер өткізу:
· ТЖҚ БНА дұрыс кодты таңдау;
·  тендер мерзімдерін жоспарлау және шарт жасасу;
· әлеуетті өнім берушілерге дұрыс талаптар жасау (шағымдар тәуекелдерін митигациялау);
· тендерлік құжаттаманы алдын ала талқылау (әлеуетті өнім берушілердің ескертулерін беру, ескертулерді қарау) ;
· өтінімдерді қабылдауға тендер жариялау (демпингті ескере отырып, әлеуетті өнім берушілердің тендерлік өтінімдер беруі);
· тендерлік өтінімдерді алдын ала қарау (өтінімдерді қабылдамау, өтінімдерді әлеуетті өнім берушілердің сәйкестігіне жеткізу);
· сауда-саттықпен тендерде төмендетуге арналған сауда-саттық (әлеуетті өнім берушілердің баға беруі);
· өтінімдерді түпкілікті қарау.
Жиі кейстер бойынша түсініктемелер:
· ТЖҚ үшін сатып алудың қолайлы әдісін таңдау (шұғыл сатып алу, оқыту-семинарлар, АИ, ЦЦП немесе тендер және т. б.);
· сатып алу жоспарын бекіту кезінде тауардың маркетингтік бағасының сәйкес келмеуі;
· жұмыс тәжірибесі бойынша жеңілдіктерді қолдану;
· бірдей бағамен сатып алу жеңімпазын анықтау (критерийлер, уақыт, демпинг, ТЖҚ түрі);
· келісімге қосымша ш/з шарттарының талаптарын өзгерту (оның ішінде соманы ұлғайту бойынша және т.б.).
Соңғы түзетулер zakup.sk.kz:
· ҚР Қаржы министрлігінің нысаны бойынша АВР;
· тауарларды жеткізудегі толеранттар;
· ОТОУ, ЗЦПОУ электрондық хаттамалары.
Ағымдағы функционалдылық zakup.sk.kz сұрақтар мен түсініктемелер түрінде:
· Жеке кабинет;
· Сатып алуды жоспарлау;
· Жеткізушіні таңдау (тендер, ЦЦП, АИ);
· Шарттар жасасу және орындау;
· Сатып алу әдіснамасы бойынша түсініктемелер;
· Баға базасы және баға тізімі;
· Алдын ала біліктілік іріктеу (ПКО 2.0);
· Сенімсіз жеткізушілердің тізімі;
· Қордың тауар өндірушілер мен мүгедектер ұйымдарының тізілімдері;
· Сатып алуды бақылау және бақылау (жеткізушілердің шағымдары);
· Сатып алуды санатты басқару.
2.1. Оқыту Алматы қаласында жеткізушімен келісілген ұзақтығы кемінде 16 академиялық сағат өткізіледі;
2.2. Жеткізуші оқытуды жүргізу үшін кәсіби – сертификатталған мамандарды тартуы тиіс.
2.3. Оқытуды жүзеге асыратын өнім берушіде үлестірме материал болуы тиіс: нормативтік – құқықтық база, жұмыс түрлері мен кәсіптер бойынша нұсқаулықтардың үлгілері, электрондық нұсқадағы лауазымдық нұсқаулықтар, кеңсе керек-жарақтары.



Адам ресурстарын басқару бөлімінің 
1-деңгейдегі менеджері		Г. Габдуллина


  Сатып алу жөніндегі тобының 
  1-деңгейдегі менеджері	         А. Тағыбергенов

